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1. Apresentacao

Sistema para vendas e emissdo de documentos fiscais. O EASY PDV atende aos mais diversos
negadcios, proporcionando pontos de venda para atendimento agil e eficiente. O sistema é muito
leve e funciona até mesmo sem conexdao com a rede, basta importar os produtos quando quiser
atualizar.

O EASY PDV possui um banco de dados préprio que armazena a lista de produtos vendidos. Basta
realizar a exportagdo para trabalhar sem se preocupar com problemas de infraestrutura. Uma
vez atualizado, o sistema ndo necessita mais de comunicagdo com o servidor de dados,
realizando todos os procedimentos de venda, inclusive com a emissdo do cupom fiscal eletrénico
(SAT).

2. Como instalar o Sistema

2.1 Instalacdo PDV Adm

O PDV ADMIN é o programa onde serdo cadastrados os produtos, usuarios e demais informagées da
empresa. E o sistema central que exporta as informacdes. Ele deve ser instalado em um Unico PC. A
partir dele, os pontos de venda carregarao os produtos e funcionarao.

Passo a passo da instalagdo:

De um duplo clique em cima do arquivo - pdv_adm_easyinfo

Cligue em avangar

Bem-vindo ao Assistente para Instalacdo
do PDV ADM - Easy Info

O Assistente para Instalacdo vai instalar o POV ADM - Easy
Info no seu computador, Cligue em Avancar para continuar
ou em Cancelar para sair do Assistente para Instalacio.
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Leia o Contrato de Licenga e caso concorde marque a op¢do. Na sequéncia aperte Avangar.

’6 Instalagio do POV ADM - Essy Info JESSEET

| | CONTRATO DE LICENCA PARA USUARIO FINAL
| |(EuLA)

Por favor, leia cuidadosamente este Contrato antes de utilizar o
software Sav.Met 2003, 2010 e Revolution (“SISTEMA"), e todos os
servicos ("SERVICOS") oferecidos pela EASY INFO COMERCIO E
SERVICOS DE INFORMATICA LTDA. ("LICENCIANTE"). Ao utilizar o
SISTEMA, vocé concorda e aceita os termos e condigbes deste
Contrato. Caso ndo concorde, ndo use o SISTEMA e os SERVICOSda -~

Aceito os termos do Contrato de Licenca

Voltar ]I Avangar I [ Cancelar

i T ] |
Cligue em Avangar.

=
14 Instalagio do PDV ADM - Easy Info

Instalar o PDV ADM - Easy Info em:

IC:‘ngram Files\Easy Info Com Serv Inf LTDADY ADM - Easy Infol,
I Alterar. ..
L]
L]
U




Clique em Instalar e aguarde o processo.

' 1 Instalagéo do PDV ADM - Easy Info

Cligue em Instalar para inidar a instalagao. Cliqgue em Voltar para rever ou alterar as
configuracoes de instalacdo. Cliqgue em Cancelar para sair do assistente,

Clique em Concluir.

e —~ -
ﬂ Instalagdo do PDV ADM - Easy Info Em

Concluido o Assistente para Instalacdo
do PDV ADM - Easy Info

Clique no botdo Conduir para sair do Assistente para
Instalacdo.

we b ea sy [] Executar a aplicaciio

| Voltar |I Conduir I [ Cancelar




2.2 Instalacdo PDV

O PDV é o ponto de venda em si. O sistema recebera os cadastros feitos no PDV ADM. Aqui sera
configurado o aparelho SAT para realizar pedidos e emitir o CF-e.

De um duplo clique em cima do arquivo - pdv_easyinfo
Clique em avangar.

Bem-vindo ao Assistente para Instalacdo
do PDV - Easy Info

0 Assistente para Instalacdo vai instalar o POV - Easy Info
no seu computador, Cliqgue em Avancar para continuar ou em
Cancelar para sair do Assistente para Instalacio,

n .. .
webeasy




Leia o Contrato de Licenga e caso concorde marque a op¢do. Na sequéncia aperte Avangar.

CONTRATO DE LICENCA PARA USUARIO FINAL
(EULA)

Por favor, leia cuidadosamente este Contrato antes de utilizar o
software Sav.Met 2003, 2010 e Revolution (“SISTEMA”), e todos os
servicos (“SERVICOS") oferecidos pela EASY INFO COMERCIO E
SERVICOS DE INFORMATICA LTDA. (“LICENCIANTE"). Ao utilizar o
SISTEMA, vocé concorda e aceita os termos e condigoes deste
Contrato. Caso ndo concorde, ndo use o SISTEMA e os SERVICOSda  ~

Aceito os termos do Contrato de Licenca

| | mprimr | [ voltar |[ Avancar | | Cancelar

Cligue em Avangar.

g

Instalar o PDV - Easy Info em:

IC:‘lFrogram Files\Easy Info Com Serv Inf LTDAPDV - Easy Infol,

Alterar. ..




Clique em Instalar para inidar a instalacdo. Cligus em Voltar para rever ou alterar as
configuractes de instalacdo. Clique em Cancelar para sair do assistente.

Clique em Concluir.

Concluido o Assistente para Instalacdo
do PDV - Easy Info

Cligue no botdo Conduir para sair do Assistente para
Instalacdo.

we b ea Sy Executar a aplicacdo

| Voltar |l Conduir ] [ Cancelar




2.3 Instalacdo PDV Adm exportacdo

Instalar nos computares onde ira realizar as vendas e emissdes de sat (caixas).
De um duplo clique em cima do arquivo - pdv_adm_exportacao_easyinfo

Clique em avangar.

Bem-vindo ao Assistente para Instalacdo
do PDV ADM Exportacdo - Easy Info

0 Assistente para Instalacdo vai instalar o POV ADM
Exportacdo - Easy Info no seu computador, Clique em
Avancar para continuar ou em Cancelar para sair do
Assistente para Instalacdo.

n .. .
webeasy

Leia o Contrato de Licenga e caso concorde marque a opgao. Na sequéncia aperte Avangar.



CONTRATO DE LICENCA PARA USUARIO FINAL
(EULA)

Por favor, leia cuidadosamente este Contrato antes de utilizar o
software Sav.Met 2003, 2010 e Revolution (“SISTEMA”), e todos os
servicos (“SERVICOS") oferecidos pela EASY INFO COMERCIO E
SERVICOS DE INFORMATICA LTDA. (“LICENCIANTE"). Ao utilizar o
SISTEMA, vocé concorda e aceita os termos e condigoes deste
Contrato. Caso ndo concorde, ndo use o SISTEMA e os SERVICOSda  ~

Aceito os termos do Contrato de Licenca

voltar |[_Avangar | [ Cancelar

| [ tmprimi_| |

Cligue em Avangar.
-

1) Instalagso do PDV ADM Exportagdo - Easy Info

Instalar o PDV ADM Exportacdo - Easy Info em:

IC:‘lFrogram Files\Easy Info Com Serv Inf LTDADYV ADM Exportacio - Easy Infol,
I Alterar. ..
L]
L]
h

Clique em Instalar e aguarde o processo.
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Clique em Instalar para inidar a instalacdo. Cligus em Voltar para rever ou alterar as
configuractes de instalacdo. Clique em Cancelar para sair do assistente.

Clique em Concluir.

Concluido o Assistente para Instalacdo
do PDV ADM Exportacdo - Easy Info

Cligue no botdo Conduir para sair do Assistente para
Instalacdo.

n .. .
webeasy

Voltar |[ Conduir ] [ Cancelar
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3. Processo do sistema PDV Adm

Inicie o sistema PDV ADM clicando duas vezes sobre o seu icone.

Tenha em maos as informagGes da empresa.
Preencha todos os campo com os dados de sua empresa

can da empresa _
telefone da empresa whatsapp da empresa

segmento da empresa
|mples NaC|onaI |mples Nacional
c: \seu camlnho nfe F ‘

No campo “CAMINHO EXPORTACAO DADOS” deve ser escolhida a pasta onde o EASY PDV ADM ird
salvar os dados (todos os cadastros). Esse pasta devera ser compartilhada na rede permitindo acesso
aos terminais PDV.

12



Preencha todos os campos com o enderec¢o de sua empresa.

Preencha todos os campo com o Email padrdo de sua empresa para o envio dos arquivos
fiscais.(Preenchimento opcional).

Cligue em salvar ou F5 para gravar os dados e ativar o sistema.

13



3.1 Cadastros
3.1.1 Produto
»  Incluir os dados produtos para realizar o processo da vendas.
Preencha os campos com os dados do produto para venda e salvar.

m_ oyoyo00r -{ororooo {ooo oo |

3.1.2 Forma de recebimento
» O Sistema ja tem cadastrado as forma de recebimento pré definidas para o recebimento,
podendo realizar somente alterar no campo do valor do maximo de troco, de cada tipo.

Formas de Recebimento x

0 00 Dlnhelro
0,00 Crédito

0,_00‘ Cheque
0,00 Cartdo

0,00 Credidrio
DEPOSITO EM CC 0,00 Depdsito em conta

status Terminal: EASY03 Operador: 28/12/2021 15:31:48

Dinheiro: Informar 199,99.

14



3.1.3 Cliente

»  Cliente - Incluir os dados dos clientes para realizar o processo da vendas com identificacdo
(opcional).

Preencha os campos com os dados do cliente.

3.1.4 Cartao
»  Cartdo - o sistema tras alguns cadastros como exemplo. O usudrio deverd cadastrar os cartdes
recebidos.

Preencha os campos com as informag¢des da maquina do cartdo.

15



3.1.5 Usudrio
»  Usudrios - Neste cadastro é possivel incluir os usuarios para login e utilizagdo dos terminais PDV.

3.2 Administragao

3.2.1 Pedido
»  Acompanhamento dos pedido de vendas realizados e exportados pelo PDV.

21 29/12_/2_021 15:23:06 adm_in 01- AVISTA
21 29/12/2021 15:15:27 admin 01- A VISTA

21 29/12/2021 15:08:00 admin 01- A VISTA

status Terminal: EASY03 Operador: 30/12/2021 11:16:41

16



3.2.2 Exportagao
»  Exporta todos os cadastros realizado para o PDV apds selecionar exportar.

- CodigoBarra
Promocao

CondicaoPagamento
Em presa

Login
NaturezaOperacao
ClasseFiscal

ClassificacaoFiscal
Cartao

Pessoa

Endereco

3.2.3 Enviar por email
»  Envia por email os cupons fiscais emitidos para o contador.

envio de aquivos de: 29 dezembro,2021

arquivos fiscais de: 29 dezembro,2021

17



3.2.4 Configuragao
» Informacgdes sobre os dados da sua empresa.

~incluir.

E altera os dados.

4. Processo PDV

Inativar.

De um duplo clique para iniciar em cima do icone.

18



Entre com seu login e senha cadastrado no Pdv Adm e selecione logar.

Login - Versdo Sistema:[9.0.0.0] - Versao DB:[1] X

Login - PDV

Usuario

Senha

LOGAR

Informe o valor caso exista fundo no caixa (valor inicial).

g .ﬂ&:r.'mino Caixa
Saldo inicial:

Confirmar [F5] ‘

No pedido de venda a indicagdo de cliente é opcional.

@ . " PDV-Versio Sistemai[9.0.0.0] - Versio DB:2] - - | e
b e ~
© @ @ B m &) @ 4 W e v H
HovaVenda Excusio Importar Pedidos Produtos Clientes Finalizar Sangria Fechsmento Configuragio log  Formasde  Alterar BKP Arquivos
deitem  orcamento venda Recebimento  Item Fiscais
LISTA DE PRODUTOS CAIXA : #0021
Codigo  Descrigio Quantidade  Valor Promocio  Sub. Total Q)ndig&’mde
01 - AVISTA
A imagem nd possu dades.
Sub. Total Total
0 0

Codigo [ Codigo de Barras

BRY” & R & LIBERADO sat - Terminal: EASY03 Operador: ADMIN 29/12/2021 15:54:13

LT

Para Iniciar uma venda com cliente cadastrado no pedido de venda aperte F7 para pesquisar e
selecionar o cliente cadastrado.

19



Seledone o diente para inidar a vendal

Pesquisar

Codigo Nome CPF/CNP] RG/IE E-mail

Para selecionar o produto caso tenha leitor de cddigo de barra é so fazer a leitura do cédigo e
informar a quantidade vendida.

PDV - Versio Sistema:[3.0.0.0] - Versio DB:[1]

LISTA DE PRODUTOS

CAIXA : #0021
Codigo  Descrigio Quantidade  Valor Promogdo  Sub. Total Condigae de
1 Produto novo 10 2,00 2,00 20,00 01 - A VISTA i
A imagem 3o possui dados,
Sub. Total Total
20,00 20,00
(_ilidigo | Codigo de Barras

@R ouD=v BAX &% B &

OCUPADO sat -

Terminal: EASY03 Operador: ADMIN 29/12/2021 12:48:54

Ou caso ndo tenha o leitor pode realizar a pesquisa de produto F2 ou digita a inicial do nome ou
codigo do produto. Ao digitar a inicial ou % para a busca do produto,

Selecione o produto e de ENTER, informe a quantidade e de ENTER depois ESC para sair da busca de
produto.

20



Caso queira dar desconto, ou alterar quantidade do produto aperte F4.

Ao apertar F5 ira salvar o pedido e abrir a tela do recebimento.
Selecione a forma de pagamento, valor, ENTER e Finalizar F6 emissdo de cupom fiscal. (F5 somente
para finalizar, caso pretenda emitir a DANFE).

21



DINHEIRO

Informar o CFP no cupom fiscal e confirmar ou F5, caso ndo queira aperte ESC para sair.

Venda Finalizada.

Para consultar os pedido aperte F11.

22



-129/12/2021

Na consulta de pedido pode consultar, imprimir e emitir sat e quando o pedido de venda ndo emitir
sat precisa exportar(F8) o pedido para adm, acompanha toda as vendas realizadas.

Telas de atalho
F1 - Nova venda ou lembrar para guardar o pedido nao finalizado

F2 - pesquisa de produto
F3 - orgamento para pedido- Integragdo com o sistema completo Revolution 2.0

F4 - alteragdo item como desconto e quantidade.
F5 - salvar a venda vai para tela de recebimento.
F6 - Backup arquivos fiscais. Envia o arquivo para PDV ADM.

23



dezembro de 20211

F7 - pesquisa de cliente

F8 - sangria - informe o valor no campo valor para registar a sangria no caixa.

24



F9 - fechamento de caixa

l@mm \saugﬂa

4 Login: admln _ _
Dinheiro : j : 2 2,00

F11 - consulta pedidos
F10 - Forma de recebimento

F12 - abrir a gaveta para realizar a sangria, somente com login e senha.

Ctrl+Delete - apagar item

Ctrl+A - seleciona todos
Ctrl+F11 - configuragdo

Ctrl+k - recuperar pedido armazenado

25



= ele ira informar o valor do pedido na tela do recebimento campo valor.
5. Processo exportacao de pedidos

Este programa é responsavel por enviar os pedidos para o PDV ADM. Sua utilizagdo é opcional. Ele é
executado em background, ou seja, ndo tem interface para usuario.
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